
Zur Verstärkung  unseres Teams suchen wir zum sofortigen Eintritt      

eine/n Mitarbeiter/in für 

Office und administrative Assistenz m/w          - geringfügig oder Teilzeit –  

Die Stelle als Assistenz ist eine großartige Möglichkeit, unser wachsendes Unternehmen  in 3361 Aschbach tatkräftig 
zu unterstützen. 

Ihre Aufgaben:  

• Recherche von relevanten Themen und Trends rund um Dach- und Fassadenbegrünung  
• Aufbereitung von Informationen und Erstellung von hochwertigem Content für diverse 

Marketingmaterialien. 
• Unterstützung bei der Entwicklung von Marketingstrategien und -kampagnen. 
• Erfahrung mit Grafik- und in Designgestaltungprogrammen ist nicht vorausgesetzt. 

Ihr Aufgabengebiet kann sich je nach Engagement und Interesse jedenfalls erweitern. 

Sie bringen mit:  

• Interesse an Recherche und Aufbereitung von spannenden Beiträgen rund um Dach- und 
Fassadenbegrünung 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Sicherer Umgang mit den MS-Office Produkten Outlook, Word und PowerPoint 
• Eine Leidenschaft für Ästhetik und Design 
• Freundliche und kommunikative Persönlichkeit 
• Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung und Anpassung an neue Trends 
• Selbstständige Arbeitsweise 

Was wir bieten:  

• Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, sich in einer zukunftsorientierten Branche zu entfalten. Auch ohne 
spezifische Marketingausbildung bzw. auch ohne Erfahrung im Marketingbereich, haben Sie bei uns die 
Möglichkeit, sich bei uns zu verwirklichen. 

• Bei den Arbeitszeiten nehmen wir ggf. gerne Rücksicht auf Ihr Studium oder auf Ihre elterlichen 
Verpflichtungen und geben auch die Möglichkeit zu Tätigkeiten im Home- Office. 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Je nach Engagement und Interesse kann Ihr Verantwortungsbereich weiter ausgebaut werden. 
• Neues und modernes Betriebsgebäude  
• Angenehmes Arbeitsklima 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:  birgit.haas@haas-garten.at 

Jahresbruttogehalt auf Vollzeitbasis mind. 24.693,62 € mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung und Qualifikation  
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